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Prot. n. (vedasi segnatura)       Firenze, (vedasi segnatura) 
 

AVVISO PUBBLICO PER L’AVVIO DI CORSI DI LINGUA INGLESE 
 
 
GIC Z3D2B84512 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA la determina dirigenziale prot. n. del 13/01/2020 di avvio della procedura; 
 

EMANA 
 
il presente Avviso Pubblico, con procedura di cui al D. Lgs n. 50/2016, per il conferimento di incarico riservato 
a Scuole o Istituti privati che svolgono abitualmente attività di insegnamento ed in possesso di tutti i requisiti 
di legge per lo svolgimento di corsi di lingua inglese volti al conseguimento delle certificazioni Cambridge 
English per l’a. s. 2019/2020tenuti da docenti madrelingua inglese in un unico LOTTO. 
 

 
1. Oggetto 
L’oggetto del presente avviso è la fornitura di corsi lingua inglese, per il conseguimento delle 
certificazioni KET-PET-FCE-CAE, rivolti agli studenti di questo Liceo, effettuati secondo le seguenti 
modalità: 
Sedi: Via San Gallo, 68 Firenze 
 Via Puccinotti, 55 Firenze; 
Periodo: Febbraio 2020 - Maggio 2020; 
Ore previste per singolo corso: n. 21 ore; 
Frequenza per corso: 1 lezione settimanale pomeridiana della durata di 90 minuti. 
 

2- Requisiti di accesso 
Per partecipare alla gara gli Enti devono obbligatoriamente possedere i sotto indicati requisiti: 
A) Essere centro certificato autorizzato per il sostenimento degli esami Cambridge English e per il 
rilascio delle relative certificazioni. 
B) Essere in possesso del certificato emesso da ente certificatore accreditato da ACCREDIA attestante 
il sistema di gestione di qualità conforme alla normativa ISO 9001:2015 nell’attività di “progettazione 
ed erogazione di corsi di lingua”. 
C) Avere alle proprie dipendenze, ai fini dell’espletamento del contratto, docenti madrelingua inglese, 
dotati di qualifica per l’insegnamento della lingua inglese TEFL. 
D) Pregressa esperienza in analoga attività presso Istituti Statali Secondari di Secondo Grado, per 
almeno 5 anni. 
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3- Modalità di presentazione dell’offerta 
Il plico di presentazione dell’offerta deve, a pena esclusione: 
A) essere idoneamente sigillato sui lembi di chiusura; 
B) recare esternamente la ragione sociale e l'indirizzo dell’Ente offerente; 
C) pervenire all’Istituto di Istruzione Superiore “Alberti-Dante” Sede Via San Gallo, 68 Firenze – 
ufficio Protocollo - entro le ore 13:00 del giorno 22 gennaio 2020, con le seguenti modalità: 

 mezzo raccomandata del servizio postale di Stato; 
 a mezzo corriere espresso a carico dei partecipanti; 
 a mano con consegna dalle ore 09:00 alle ore 13:00 di tutti i giorni feriali; 

D) il plico deve recare all'esterno - oltre all'intestazione del mittente e all'indirizzo dello stesso – la 
seguente dicitura: 
"AFFIDAMENTO DEI CORSI DI LINGUA INGLESE a.s. 2019/20” NON APRIRE – 
CONSEGNARE ALL’UFFICIO PROTOCOLLO. 
E) il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, 
non esclusa la forza maggiore o il fatto di terzi, esso non giunga a destinazione entro il termine 
previsto. 
F) il plico deve contenere n. 3 buste (A, B e C) sigillate, firmate sul lembo e distinte. 
 
Busta A denominata “DOCUMENTI” 
dovrà contenere, pena esclusione, i sotto elencati documenti e dichiarazioni: 

 ISTANZA di ammissione alla gara (allegato 1); 
 DICHIARAZIONE Possesso dei Requisiti (allegato 2); 
 DICHIARAZIONE ai Sensi dell’Art. 80 (allegato 3); 

 
Busta B denominata “OFFERTA ECONOMICA” 
dovrà contenere, pena esclusione, la dichiarazione sotto indicata: 

 MODULO di presentazione Offerta Economica (allegato 4); 
 
Busta C denominata “OFFERTA TECNICA” 
dovrà contenere, pena esclusione, la dichiarazione sotto indicata: 

 MODULO di presentazione Offerta Tecnica (allegato 5); 
 

4- Cause di esclusione dalla gara 
Costituiscono cause di esclusione dalla gara: 
A) Mancanza dei requisiti di accesso; 
B) Domanda incompleta; 
C) Presentazione domanda oltre la scadenza. 
 
5- Apertura delle buste e modalità di accesso alla seduta 
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La seduta pubblica per la apertura delle buste, da parte della commissione preposta per l’espletamento 
del procedimento, avverrà giovedì 23 gennaio 2020, alle ore 12:00. 
Potranno presenziare all’esame dell’istanza di ammissione ed all’apertura delle offerte, tutti i soggetti 
che ne abbiano interesse. 
L’Istituzione Scolastica si riserva, in ogni caso, la facoltà insindacabile di: 
A) Procedere alla valutazione anche in caso di una sola offerta; 
B) Annullare la gara o prorogarne la data senza che i concorrenti possano accampare pretese al 
riguardo. 
L’accesso e la permanenza dei rappresentanti del concorrente nei locali ove si procederà alle 
operazioni di gara sono subordinati all’assoluto rispetto delle procedure di accesso e di sicurezza in 
vigore presso l’Istituto ed all’esibizione dell’originale del documento di identificazione. 
La Commissione, riunita in seduta pubblica, procederà ad esaminare il contenuto dei singoli 
documenti contenuti nella busta A denominata “DOCUMENTI”. Si procederà successivamente 
all’apertura della busta B, denominata “OFFERTA ECONOMICA” e della busta C, denominata 
“OFFERTA TECNICA”, esclusivamente per gli Enti che risulteranno in regola dopo l’esame della 
documentazione contenuta nella busta A “DOCUMENTI”. 
 
6- Importo massimo dell’appalto 
L’importo massimo previsto per ciascun corso è di € 1.659,00 (IVA compresa). 
 
7- Modalità di aggiudicazione della gara 
L’Istituto di Istruzione Superiore “Alberti-Dante” darà luogo all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta ritenuta valida e giudicata congrua, parimenti, l'Amministrazione avrà la facoltà di 
non procedere ad aggiudicazione con provvedimento motivato. 
La Scuola si riserva, in ogni caso, la facoltà insindacabile di non far luogo all’aggiudicazione, ove lo 
richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano accampare pretese al riguardo, ai sensi 
dell’art. 95 D. Lgs. 18/04/16 n. 50. 
Verificata la conformità dei servizi offerti dagli Enti ammessi alla gara, si procederà 
all'aggiudicazione a giudizio insindacabile di una Commissione Tecnica appositamente nominata. 
L’aggiudicazione avverrà sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa, mediante 
l’assegnazione di un punteggio massimo secondo i criteri di cui all’art. 9 del presente invito. La 
somma dei punteggi attribuiti determinerà la graduatoria finale. 
Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute, si procederà al sorteggio in seduta pubblica. 
La proposta di aggiudicazione di quanto sopra, verrà inviata, ai partecipanti, a mezzo pec. 
Si precisa che, ai sensi dell’Art. 11, comma 8, del D. Lgs, 163/2006, l’aggiudicazione avverrà solo 
dopo la favorevole verifica del possesso di tutti i requisiti autocertificati dall’Istituto in sede di gara. 
 
8- Criteri di valutazione 
Le offerte verranno confrontate attribuendo a ciascuna di esse un punteggio in considerazione dei 
seguenti elementi di valutazione: 
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Offerta Economica       fino ad un massimo di punti 10 
Offerta Tecnica       fino ad un massimo di punti 90 
per un punteggio complessivo massimo di punti 100. 
 
Specifiche di attribuzione punteggio: 
A) Offerta Economica 
All’Ente che propone l’offerta più bassa (IVA inclusa) tra quelle presentate, viene assegnato il 
punteggio massimo (10 punti). 
Agli altri Enti viene assegnato il punteggio che risulta dall’applicazione della seguente formula: 

punteggio = 10 × (1.659,00 − offerta) 
                     1.659,00 − offerta minima 

Il punteggio verrà arrotondato al secondo decimale. 
 

B) Offerta Tecnica 
1. Esperienza Pregressa 
L’Ente ha condotto analoga attività in istituzioni scolastiche statali: 
per ogni anno scolastico      punti 0,5 
fino ad un massimo di 10 punti. 
 

2. Offerta Culturale Aggiuntiva 
L’Ente fornisce gratuitamente agli studenti iscritti ai corsi, i seguenti servizi in lingua inglese, in locali 
diversi da quelli dell’Istituzione Scolastica: 
scambi di conversazione in lingua     punti 2,0 
partecipazione ad eventi, congressi o conferenze   punti 2,0 
attività di Cineforum       punti 1,0 
fino ad un massimo di 5 punti. 
 

3. Curriculum dei Docenti 
Per ciascun docente impiegato nello svolgimento dei corsi vengono valutati i titoli di seguito indicati 
(verranno valutati fino a 7 curricula). 
 
Titoli Culturali: 
Cambridge CELTA o TRINITY Cert TESOL    punti 1,5 
Laurea Magistrale o EQF Level 7     punti 1,0 
Laurea Triennale o EQF Level 6     punti 0,5 
fino ad un massimo di 3 punti. 
 
Titoli di Servizio: 
servizio prestato in corsi di preparazione alle certificazioni Cambridge (di almeno 30 ore annue) in 
istituzioni scolastiche statali 
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per ogni anno scolastico      punti 0,2 
fino ad un massimo di 2 punti. 
Le certificazioni dei titoli culturali conseguite all'estero vanno allegate ai curricula dei docenti. 
 

9- Codice di comportamento 
L’aggiudicatario si impegna, nell’esecuzione dell’incarico, al rispetto del codice di comportamento 
dei dipendenti pubblici approvato con D.P.R. n. 62/2013. La violazione degli obblighi di 
comportamento comporterà per l’Amministrazione la facoltà di risolvere il contratto, qualora in 
ragione della gravità o della reiterazione la stessa sia ritenuta grave. 
 
10- Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n.50 e dell’art. 5 della legge 241/1990, il Responsabile 
Unico del procedimento di gara è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Urciuoli. 
 
11- Informativa ai sensi del Regolamento Europeo 679/2016. Tutela della Privacy 
I dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno 
utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale 
dell’Istituto. 
 
12- Trattamento dei dati personali 
I dati personali, a seguito del presente avviso pubblico, saranno trattati nel rispetto della legislazione 
sulla tutela della privacy RE 679/2016. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Urciuoli 

 
 

 
 
 
Allegati 
Allegato 1 – ISTANZA di ammissione alla gara (da inserire nella busta “A”) 
Allegato 2 – DICHIARAZIONE Possesso dei Requisiti (da inserire nella busta “A”) 
Allegato 3 – DICHIARAZIONE ai Sensi dell’Art. 80 (da inserire nella busta “A”) 
Allegato 4 – MODULO di presentazione Offerta Economica (da inserire nella busta “B”) 
Allegato 5 – MODULO di presentazione Offerta Tecnica (da inserire nella busta “C”) 


