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Al corpo docente; 

Al sito web; 

Alla Dir.S.G.A.; 

 

Circolare n.96 

 

OGGETTO: A.S. 2023-24 Segretari dei Consigli di Classe sedute mesi di novembre 

2023 e febbraio 2024 

 

In base all’ art.5 comma 5 D.Lgs. 297/1994 i docenti indicati nel prospetto allegato sono 

nominati Segretari dei Consigli di Classe nelle sedute dei mesi di novembre 2023 e febbraio 

2024. 

 

 Compiti dei Segretari dei Consigli di Classe:  

 Redigere il verbale in modo chiaro, fedele allo svolgimento dei lavori, sintetico, ma 

attento alle parti rilevanti e ai processi decisionali assunti all'organo collegiale. 

 Verificare il contenuto del verbale con il Coordinatore di Classe 

 Controllare e acquisire eventuale documentazione da predisporre ed allegare al 

verbale 

 Consegnare, per l’archiviazione dei documenti relativi al CDC, il materiale al 

coordinatore o al docente che svolge la funzione di archiviazione documenti. 

 

 
 

F.to Il Collaboratore del Dirigente 

Prof. Giuseppe Viscomi 
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