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Circolare N°106

Oggetto: Procedura di convocazione CdC e archiviazione documenti alunno/a con BES

NUOVO PDP PER ALUNNO/A con BES
PROCEDURA per CONVOCAZIONE del CdC

1) Il coordinatore di classe segnala il caso al referente BES di plesso:
e San Gallo prof.ssa Gugliara Melina
e Magliabechi prof.ssa Pertici Sandra
e Puccinotti prof. Raffini Stefano

2) Il referente BES di plesso organizza 1’incontro definendo, insieme al
coordinatore di classe, una data per la riunione di definizione del PdP
dell’alunno/a.

3) Il referente BES di plesso informa la F.S. Area inclusione che predispone la
circolare per la convocazione del CdC dedicato, allargato ai genitori e agli
eventuali operatori esterni.

4) La circolare di convocazione viene pubblicata sul sito web dell’Istituto.

5) Il coordinatore di classe invia il link di convocazione ai docenti del Consiglio
di classe e agli altri partecipanti, tra cui la F.S. area inclusione, per la
definizione e I’approvazione del PDP.

6) La riunione e presieduta dalla F.S. o da un suo delegato.
7) Il coordinatore di classe verbalizza la riunione sul modello apposito.

8) Il coordinatore di classe invia il modulo del PdP compilato e il verbale della
riunione, completi di firme (in formato pdf) ai seguenti indirizzi mail:
segreteria.didattica@iisalberti-dante.it,
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gugliara.m@iisalberti-dante. it
nominando i file nel seguente modo:
- PDP_COGNOME dell’alunno CLASSE SEZIONE INDIRIZZO

- verbale PDP_COGNOME dell’alunno CLASSE SEZIONE INDIRIZZO

| coordinatori troveranno i modelli dei verbali e i modelli dei PDP nella cartella
condivisa.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Rita Urciuoli

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U
445/2000 e del D.Lgs.82/2005 e rispettive norme collegate, il
Documento informatico & memorizzato digitalmente

£0N0! f
STAUTTUARRLI F x >ﬂ VR
_ EUROPE! 01420 d

Sede Principale Liceo Atrtistico e Liceo Artistico Serale Via San Gallo, 68-50129 Firenze (FI)-Tel.055/484927-Fax 055/486787 Sede
Associata-Liceo Artistico Via Magliabechi, 9 Tel.055/2480088-Fax 055/2480415
Sede Associata-Liceo Classico e Liceo Musicale, Via Puccinotti, 55 Tel.055/490268 e-mail: fiis03200c@istruzione.it Pec:
fiis03200c@pec.istruzione.it; sito web: www.iisalberti-dante.it Cod.Mecc.F11S03200C-Cod.fisc.94276800482-C.U.UFMV5P


mailto:gugliara.m@iisalberti-dante.it

